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1. Įvadas 

WebCT studentų registravimo sistema yra skirta sumažinti dėstytojų ir administratorių darbo 

bei laiko indėlį registruojant studentus virtualioje mokymosi aplinkoje WebCT. Darbui su šia sistema 

nereikia ypatingų kompiuterinių žinių, vartotojui užtenka mokėti naršyti internete bei kopijuoti 

duomenis.   

2. Naujo dėstytojo registracija 

Naujas sistemos vartotojas užsiregistruoti gali pirmajame sistemos puslapyje paspausdamas 

žemiau pavaizduotą nuorodą „Naujo dėstytojo registracija“: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 pav. Nuoroda „Naujo dėstytojo registracija“ 

Atidaromas puslapis, kuriame reikia įvesti naujai registruojamo dėstytojo duomenis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 pav. Naujo dėstytojo registracija

Spausti čia 
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Prisijungimo vardas geriausia rašyti tokį, koks yra Blackboard LS VISTA sistemoje. 

Bet kada galima paspausti mygtuką „Registruoti“, jeigu duomenys klaidingai įvesti, tai parodomas 

klaidos pranešimas. Laukai, pažymėti simboliu „*“, privalo būti užpildyti, įvedant naujo vartotojo 

atitinkamus duomenis. Duomenys turi būti įvedami pagal klaidos pranešimo reikalavimus: 

 

 

3 pav. Naujo dėstytojo registracijos klaidos pranešimas 

Sėkmingai užpildžius registraciją, Jums bus parodytas pranešimas. Prie sistemos galėsite 

prisijungti tik tada, kai administratorius aktyvuos Jūsų prisijungimą.   

3. Prisijungimas prie sistemos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4 pav. Prisijungimas prie sistemos 

Norėdami prisijungti, į laukelius įveskite savo: 

 Vardą, pavardę (SU LIETUVIŠKOMIS RAIDĖMIS) ir slaptažodį arba,  

 Vartotojo vardą ir slaptažodį. 

Prisijungus prie sistemos, Jūs būsite nukreipti į pagrindinį puslapį, o nesėkmės atveju – Jums bus 

parodytas klaidos pranešimas. 

 

5 pav. Prisijungimo klaidos pranešimas 
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4. Pagrindinis sistemos puslapis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 pav. Pagrindinis sistemos puslapis 

Pasinaudodami meniu juosta galite atlikti įvairias sistemos funkcijas. Lentelėje „Suvestinė“ 

parodomi sistemos veiksmai, atliekami su kursų studentų sąrašais.   

5. Kursai 

Meniu punkte „Kursai“ esančioje lentelėje „Pasirinkite norimą administruoti kursą“ išsirinkite 

Jums priklausančius kursus, kiekvieną kartą paspausdami mygtuką „Pridėti“. 

 

 
 

 

 

 

7 pav. Meniu punktas „Kursai“: lentelė  

„Pasirinkite norimą administruoti kursą“ 

Kai pasirinksite Jums priklausančius kursus, turėsite palaukti, kol WebCT administratorius 

patvirtins, kad šie kursai tikrai priklauso Jums arba, kad Jums suteikta teisė registruoti studentus į 

pasirinktus kursus.   

Jei WebCT administratorius patvirtins, kad Jūs galite registruoti studentus į nurodytus kursus, 

pastarieji bus matomi lentelėje „Tvarkomi kursai“. Kai norėsite atsisakyti kurso, kurį administruojate, tai 

čia tiesiog ištrinkite norimą kursą, ir jo nebematysite. 

 

 

 

 

 

 

 

8 pav. Meniu punktas „Kursai“: lentelė „Tvarkomi kursai“ 
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6. Kursų sąrašai 

Meniu punkte „Sąrašai“ galite pasirinkti, kuriuos studentų sąrašus norite 

matyti pagal jų esamą būseną. Jūs galite registruoti studentus tik į tuos kursus, kuriuos Jums priskyrė 

administratorius. Kursų studentų sąrašai gali įgyti 4 būsenas: 

 Kursai, neturintys studentų sąrašų 

 Nepatvirtinti 

 Patvirtinti 

 Grąžinti taisymams 

 Visi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9 pav. Meniu punktas „Sąrašai“ 

Pasirinkus meniu punktą „Visi sąrašai“, parodomi visi dėstytojui priklausantys studentų sąrašai ir 

galimi veiksmai su jais. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10 pav. Visi sąrašai 

Su skirtingos būsenos sąrašais galima atlikti skirtingus veiksmus. 
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7. Naujo sąrašo sudarymas 

Pasirinkus kursą, į kurį norite registruoti studentus. Tada atidaromas toks puslapis: 

 

 

11 pav. Sudarymo metodo pasirinkimas 

Pasirinkus kursą, į kurį norite papildyti studentais. Tada atidaromas toks puslapis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12 pav. Pildymo metodo pasirinkimas 

Šiame puslapyje Jūs turite pasirinkti, ar sudaryti naują sąrašą, ar papildyti, ir kokiu metodu 

registruosite studentus.  

Jei norime sudaryti naują sąrašą, tai spaudžiame mygtuką „Sudaryti“. Jei norime esamą sąrašą 

papildyti, tai spaudžiame „Pildyti“. 

Metodas „Sudaryti sąrašą, suvedant po vieną studentą“ skirtas nedideliems studentų sąrašams 

sudaryti. Parametrų skiltyje turite nurodyti į sistemą įvedamų studentų kiekį (vėliau jį bus galima keisti). 

Metodu „Copy/paste“ visą studentų sąrašą galite įkelti iš kitos programos lango (Pvz.: MS Word, 

MS Excel, Notepad, WordPad ir kt.). Šis metodas naudojamas turint studentų sąrašus elektroniniame 

formate. 
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PASTABOS: 

 tiek vienu, tiek kitu metodu pakanka įvesti tik studento VARDĄ ir PAVARDĘ. 

 studentų sąrašus reikėtų sudaryti taip, kad būtų vienas vardas ir viena pavardė, nes WebCT 

registracijos sistema priima tik vieną vardą ir tik vieną pavardę. 

8. Metodas „Copy/paste“ 

Registruojant studentus metodu „Copy/paste“, sąrašą galite įkelti iš kitos programos lango, 

pavyzdžiui, MS Word, MS Excel.  

 

 

 

 

 

 

 

 

13 pav. Metodas „Copy/paste“ 

Jeigu Jūsų įkelti duomenys atskirti ne tarpo ar tabuliacijos simboliu, tai laukelyje „Laukų 

skyriklis“ privalote nurodyti naudojamo skyriklio simbolį, pavyzdžiui, „ , “ arba „ ; “.   

Jeigu Jums, įkeliant duomenis, įsikėlė ir studentų numeracija, tai galite pažymėti varnelę 

ties užrašu „Išmesti pirmąjį stulpelį“.  

Paspaudus mygtuką „Toliau ...“, Jūsų įvesti duomenys bus nukreipti į sekantį puslapį, 

kuriame juos dar galėsite redaguoti. 

9. Metodas „Suvedant po vieną studentą“ 

Pradžioje reikia pasirinkti padalinį savo kursui :   

14 pav. Padalinio pasirinkimas 
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15 pav. Metodas „Suvedant po vieną studentą“ 

 

Pirmoje lentelės eilutėje turite pasirinkti įvedamų duomenų stulpelių pavadinimus: 

„Vardas“, „Pavardė“.  Likusiuose stulpeliuose galite įvesti duomenis apie studentus, tačiau užtenka  

įvesti tik studento vardą ir pavardę. 

Paspaudus mygtuką „Siųsti tvirtinimui“, sąrašas išsiunčiamas administratoriui patvirtinti.  

Jeigu įvesti klaidingi duomenys, tai parodomas klaidos pranešimas ir raudonai pažymimi  

klaidingi laukai. 

 

16 pav. Klaidos pranešimo pavyzdys 

10. Grąžinto sąrašo taisymas 

Administratorius Jūsų sudarytą studentų  sąrašą gali patvirtinti arba grąžinti, kad ištaisytumėte 

klaidas. Administratoriaus nurodyti klaidingi įrašai bus pažymėti raudonai. Taip pat parodoma 

administratoriaus žinutė. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

17 pav. Grąžinto studentų sąrašo taisymas 
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11. Patvirtinto sąrašo peržiūra 

Administratoriui patvirtinus Jūsų sudarytą studentų  sąrašą, sugeneruojami studentų 

prisijungimo duomenys prie WebCT sistemos. Jūs juos galite peržiūrėti bei atsispausdinti, kad  

vėliau galėtumėte pateikti studentams.   

PASTABA:  

 Jei Jūs užregistravote jau turintį prisijungimą prie WebCT sistemos studentą į atitinkamą 

kursą, tai jo slaptažodis išlieka nepakitęs. Todėl naują slaptažodį turite ignoruoti. 

 

18 pav. Sąrašo peržiūra 

PDF formato byla ir spausdinimo versijos atidaromos naujame naršyklės lange (jeigu naršyklė turi 

„Pop-op Blocker“ priedą, tai laikinai jį išjunkite).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19 pav. Versija spausdinimui 
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12. Dėstytojo duomenų bei nustatymų keitimas  

Iš sistemos meniu pasirinkite punktą „Mano duomenys“. Atsidarys Jūsų duomenų keitimo puslapis: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20 pav. Puslapis „Mano duomenys“ 

Laukeliai „Slaptažodis“ ir „Slaptažodžio pakartojimas“ skirti slaptažodžio keitimui. Norėdami 

išsaugoti pakeistą informaciją, paspauskite mygtuką „Išsaugoti“. Jeigu visi duomenys atitinka sistemos 

duomenų kontrolės reikalavimus, tai jie bus išsaugoti, o jei ne, tai bus parodytas klaidos pranešimas. 

13. Baigti darbą su sistema 

Baigti darbą su sistema galite paspausdami vieną iš žemiau pavaizduotų meniu nuorodų: 

 

 

 

 

 

 

 

21 pav. Baigiamas darbas su sistema 

Baigti darbą su sistema 


